REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA
OPCINA BISTRA
Op¢inski nacelnik

KLASA: 022-01/16-01/59
URBRO]J: 238/02-02-16-01
Bistra, 20.07.2016.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 139/10, 19/14), ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ( Narodne
novine 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) i ¢lanka 47. Statuta Op¢ine Bistra (Sluzbeni glasnik
Opéine Bistra 1/13 ), Op¢inski nacelnik Opéine Bistra donosi

ODLUKU
0 PROCEDURI OBRACUNA I NAPLATE OPCINSKIH PRIHODA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obrafuna i naplate dospjelih a nenapla¢enih
potraZivanja, te postupak otpisa dospjelih a nenaplacenih potraZivanja.

Clanak 2.

Prihodi se utvrduju i naplaéuju sukladno zakonskim propisima, op¢im i pojedina¢nim aktima OpcCine
Bistra.

Dug je svaka dospjela a nepodmirena obveza prema Opé¢ini Bistra, a koji je prihod proratuna Opcine.
PotraZivanje je svako potraZivanje Opéine Bistra koje je prihod proracuna Op¢ine, a nadleZno tijelo u
Opéini Bistra je Jedinstveni upravni odjel koji nalaZe uplatu u proratun Op¢ine i koji je odgovoran za
potpunu i pravodobnu naplatu potraZivanja iz svoje nadleZnosti.

Clanak 3.

Odredbe ove Odluke odnose se na sva potraZivanja Op¢ine Bistra koja su prihod proratuna Op¢ine, kao $to
su: komunalni doprinos, komunalna naknada, naknada za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u
prostoru, grobna naknada, naknada za potroZnju vode, naknada za zakup javne povrSine, porez na javne
povrsine, naknada za zakup poslovnog prostora, prihod od naplate kazni, naknada za koncesiju.

Takoder se poduzima postupak obrafuna naknade za uredenje voda, pracenje naplate, doznaka
naplaéenih sredstava Hrvatskim vodama, te se provode mjere prisilne naplate naknade za uredenje voda
koja je prihod Hrvatskih voda.

II. MJERE, PROCEDURA I KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANJA
Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja iz ¢lanka 3. su: pismena opomena, mogu¢nost
obro¢ne otplate, naplata putem instrumenata plac¢anja i pokretanje ovrinog postupka radi naplate
potraZivanja.
Clanak 5.

Postupak obratuna i naplate dospjelih a nenaplacenih potraZivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:



RED. AKTIVNOST 1ZVRSENJE ROK DOKUMENT
BR.

1. Prikupljanje podataka Komunalni redar | Tijekom godine Zapisnici na terenu,
potrebnih za izdavanje zahtjevi stranaka,
RjeSenja i raCuna gradevinske dozvole i sl.

2. Izdavanje Rje$enja za Procelnik Tijekom godine RjeSenje
komunalnu naknadu, Jedinstvenog
komunalni doprinos, kaznei | upravnog odjela,
dr. visi strucni

suradnik za
graditeljstvo,
komunalne
poslove i
prostorno
uredenje,
komunalni redar

3. lzdavanje uplatnica/racuna Strucni suradnik Komunalna Uplatnice, racuni
za komunalnu naknadu, za ratunovodstvo | naknada: za
komunalni doprinos i dr. i financije fizicke osobe dva

puta godi$nje po
6 uplatnica, za
pravne osobe
svaki mjesec,
komunalni
doprinos i dr.
tijekom godine

4, Provjera svojstva izvrinosti Strucni suradnik Dnevno Rjesenja,
rjeSenja za komunalnu za ratunovodstvo povratnica/dostavnica,
naknadu, komunalni i financije, visi racun
doprinos i dr. struc¢ni suradnik

za graditeljstvo,
komunalne
poslove i
prostorno
uredenije,
komunalni redar

5. Unos podataka u sustav Stru¢ni suradnik Dnevno Knjigovodstvene kartice
(knjiZenje izlaznih ra¢una u za ratunovodstvo
salda kontima i glavnoj i financije
knjizi)

6. Pracenje naplate prihoda Strucni suradnik Sukcesivno lIzvod sa Ziro rafuna,
(analitika) za ratunovodstvo | tijekom godine racuni/uplatnice

i financije,
procelnik JUO

7. Provjera aktivnosti duznika Struéni suradnik Sukcesivno Opomene, prijava
pravne osobe, izlistavanje zarafunovodstvo | tijekom godine tradZbine u ste¢ajnom
opomena za pravne i fizicke | ifinancije, postupku
osobe, po potrebi prijava procelnik JUO
tradZbine u steajnom
postupku

8. Provjera postupanja po Strucni suradnik 30 dana nakon Opomena pred ovrhu
opomeni, u slu¢aju nenaplate | za racunovodstvo | slanja opomene
$alje se opomena pred ovrhu | i financije,

procelnik JUO
9. Ovrha - prisilna naplata Procelnik JUO, Tijekom godine Rje$enje o ovrsi

potraZivanja

Strucni suradnik
za racunovodstvo
i financije




Clanak 6.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja duZnika radi naplate dospjelih nenaplaéenih potraZivanja.
Opomene za pravne i fizicke osobe $alju se najmanje dva puta godisnje.
Kriterij za listanje opomena je dospjeli dug po svim osnovama.

U roku navedenom u opomeni prati se naplata prihoda po cpomenama.

Clanak 7.

Nakon 3to u roku navedenom u opomeni pred ovrhu nije napla¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju
se ovrina rjeSenja za sve duznike osim onih koji su dogovorili obro¢nu otplatu duga.

Clanak 8.

Postupak ovrhe vrsi se po sljede¢oj proceduri:

RED. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK DOKUMENT
BR.

1. Utvrdivanje Procelnik JUO, Pravovremeno RjeSenje,
knjigovodstvenog stanja Strucni suradnik pokretanje knjigovodstvena
duZnika. Po potrebi za racunovodstvo | prijedloga za evidencija duZnika,
prikupljanje podataka o i financije ovrhu, odnosno kartice i racuni
poslovnom racunu ili upravnog
imovinskom stanju duZnika, postupka
o zaposlenju fizitke osobe ili
od HZMO o mirovini

2. Kompletiranje priloga - Procelnik Knjigovodstvena kartica
vjerodostojna Jedinstvenog ili racuni, rjeSenje o
knjigovodstvena isprava ili upravnog odjela, utvrdivanju visine
ovrsna isprava, obracun Struéni suradnik komunalne naknade,
kamata, RjeSenje o visini za ratunovodstvo obracun kamata,
komunalne naknade (kod i financije opomena sa povratnicom
izdavanja RjeSenja o ovrsi za
komunalnu naknadu -
opomena pred ovrhu sa
povratnicom )

3. Izrada RjeSenja za ovrhu Procelnik Najvise 7 dana RjeSenje o ovrsi

Jedinstvenog od pokretanja
upravnog odjela, | postupkaza
Strucni suradnik ovrhu

za raCunovodstvo

i financije

4, Dostava RjeSenja za ovrhu Administrativni Najvise tri dana RjeSenje o ovrsi
javnom biljezniku ili tajnik od izrade
ovrSeniku RjeSenja

5. IzvrSnost RjeSenja, ovjera i Procelnik JUO RjeSenje o ovrsi
potpis na Rjesenju

6. Dostava RjeSenja o ovrsi na Administrativni RjeSenje o ovrsi
naplatu FINA-i ili na tajnik
zabiljezbu zabrane otudenja
ako se radi o ovrsi na
pokretnine

7. Priprema prijedloga za otpis | Procelnik JUO Tijekom godine Pisani razlozi za otpis

spornih potraZivanja

strucni suradnik
za ratunovodstvo
i financije

najkasnije do
31.12. tekuce
godine







