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REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANULIA
OPCINA BISTRA

Opcinski nacelnik

KKLASA: 022-01/21-01/43
URBROJ: 238/02-03-21-02
Bistra, 14.06.2021.

Na temelju &lanka 21. stavka 5. Zakona o sustavu civilne zastite (,Narodne novine®, broj
82/15, 118/18, 31/20, 20/21) i ¢lanka 46. Statuta Opcine Bistra (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Bistra“,
broj 2/21), op¢inski nacelnik Opéine Bistra dana 14.06.2021. godine, donosi

POSLOVNIK
o radu StoZera civilne zastite Op¢ine Bistra

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom utvrduje se nacin rada Stozera civilne zastite Opcine Bistra (dalje u
tekstu: StoZer), pripremanje, sazivanje i rad na sjednicama StoZera, dono3enje odluka iz
njegovog djelokruga rada, prava i duznosti ¢lanova StoZera te druga pitanja od znacaja za rad

StozZera.

Clanak 2.

Stozer obavlja poslove koji proizlaze iz Zakona o sustavu civilne zastite (,,Narodne novine®,
broj 82/15, 118/18, 31/20, 20/21), Pravilnika o sastavu stoZera, nalinu rada te uvjetima za
imenovanje nadelnika, zamjenika nacelnika i ¢lanova stoZera civilne zastite (,Narodne novine®,
broj126/19, 17/20)i drugih zakona, propisa i op¢ih akata kojima su uredena pitanja civilne zastite.

Clanak 3.

U obavljanju poslova iz svojeg djelokruga StoZer suraduje s Podruénim uredom civilne
zastite Zagreb, zdravstvenim, komunalnim, gradevinskim, humanitarnim i drugim ustanovama i
trgovackim dru$tvima te pravnim osobama koje se civilnom zastitom bave kao redovnom
djelatnos¢u ili su na drugi nacin od znacaja za sustav civilne zastite.



Clanak 4.

Tijekom planiranja i provodenja aktivnosti operativnih snaga te ukupnih ljudskih i
materijainih resursa Opdine Bistra, StoZer suraduje i koordinira sa stoZerima civilne zaStite
ugrozenih opcina i gradova Zagrebacke Zupanije.

Il. PRIPREMANJE, SAZIVANJE | NACIN RADA SJEDNICA STOZERA

Clanak 5.
Stozer radi i odlu¢uje na sjednici.

Prvu konstituirajuéu sjednicu StoZera, saziva opcinski nacelnik Opcine Bistra (u daljnjem
tekstu: opéinski naéelnik) u roku od 30 dana od imenovanja nacelnika, zamjenika nacelnika i

¢lanova Stozera civilne zastite.

StoZer se smatra konstituiranim kada je na sjednici prisutna vecina ¢lanova Stozera koji
imaju formalni autoritet, odnosno ovlastenje za odluéivanje.

Clanak 6.

Nacelnik StoZera saziva sjednice StoZera i uz konzultaciju s opéinskim nacelnikom utvrduje
prijedlog dnevnog reda.

U sluéaju da je nacelnik StoZera odsutan ili sprijeCen, mijenja ga zamjenik nacelnika

StozZera.

Clanak 7.

U pravilu, poziv za sjednicu StoZera s odgovaraju¢im materijalima, dostavlja se clanovima
Stozera, najkasnije 5 dana prije odrzavanja sjednice StoZera.

Ako postoji opasnost od nesrece ili je ista vec nastupila, StoZer ce se sazvati odmah po
saznanju te okolnosti.

U drugim Zurnim slucajevima, sjednica StoZera takoder se moZe sazvati u roku kra¢em od
5 dana, a pozivanje ¢e se izvrsiti na nacin predviden Shemom mobilizacije StoZera civilne zaStite
Opdine Bistra, na temelju ¢lanka 4. stavka 4. Pravilnika o mobilizaciji, uvjetima i nalinu rada
operativnih snaga sustava civilne zastite (,Narodne novine”, broj 69/16).

Clanak 8.

O sazivanju sjednice Stozera, ¢lanove StoZera obavjes¢uje nacelnik StoZera, dostavljanjem

poziva.

Poziv za sjednicu StoZera sadrZi: vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice, prijedlog dnevnog
reda, obavijest o materijalima koji se dostavljaju, koga pozvati na sjednicu StoZera, komu dostaviti
materijale, kao i druge obavijesti od znacaja za odrzavanje sjednice, te potpis nadelnik Stozera.



Clanak 9.

Prema potrebi, na sjednice Stofera mogu biti pozvani struénjaci iz tijela javnih vlasti,
znanstvenih institucija i pravnih osoba od interesa za Republiku Hrvatsku, drugih pravnih osoba i
udruga gradana koje djeluju na podrudju Opdine Bistra.

Pored kapaciteta iz stavka 1. ovog ¢&lanka, moZe se zatraZiti stru¢na pomoc kriznih
menadZera, ostalih eksperata i drugih institucija kako bi pravilno usmjerili djelovanje kapaciteta
operativnih snaga sustava civilne zastite u velikoj nesreci i katastrofi.

Clanak 10.
Sjednica se moZe odrzati ako joj je prisutna vecina od ukupnog broja ¢lanova StoZera.

U sluéaju sprijeenosti ¢lana StoZera, zbog godiSnjeg odmora, bolovanja, sluZzbenog
putovanja ili drugog odobrenog placenog ili neplacenog odsustva, sjednici StoZera ce
prisustvovati osoba koja ga u odsutnosti zamjenjuje u obavljanju njegovih nadleZnosti.

lzuzetno od odredaba stavka 1. ovoga €lanka, sjednica se moZe odrZati s manjim brojem
prisutnih ¢lanova StoZera, ako se radi o okolnostima iz ¢lanka 7. stavka 2. i 3. ovoga Poslovnika.

Odluke donesene na ovakvoj sjednici imaju status odluka iz ¢lanka 16. Poslovnika.
U sluéaju sprije€enosti dolaska na sjednicu, ¢lan StoZera duZan je obavijestiti naCelnika
StoZera, najkasnije 24 sata prije odrZavanja sjednice StoZera te ga izvijestiti o svojoj zamjeni.
Clanak 11.
Sjednici StoZera predsjeda nacelnik Stozera.

U sluéaju nenazoénosti ili sprije€enosti nacelnika, sjednici predsjeda zamjenik nacelnika
StozZera.

Predsjedavajudi se brine o odrZavanju reda na sjednicama Stozera.

Clanak 12.

Poslije otvaranja sjednice priop¢avaju se eventualne izmjene i dopune dnevnog reda
sjednice i daju druge obavijesti u svezi sa sjednicom.

Svaki od ¢lanova StoZera ima pravo predloZiti izmjenu ili dopunu dnevnog reda, s tim da
prijedlog mora biti obrazlozen.

Dnevni red je usvojen, kada se za njega izjasni vecina prisutnih ¢lanova StoZera.

Clanak 13.

Predsjedavajuci sjednice, predstavnik tijela ili upravne organizacije &iji se materijal
razmatra, prema potrebi, izvje$¢uje StoZer o predmetu svake tocke dnevnog reda, iznoseci
probleme i prijedloge o kojima StoZer treba odluditi, a poslije toga otvara se rasprava.



Pravo sudjelovanja u raspravi i odludivanju, o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice

imaju samo c¢lanovi StoZera.

Predsjedavajuci sjednice StoZera moze odluciti da se ogranici vrijeme pojedinacnog udjela
u raspravi.

Clanak 14.

Clan Stozera koji je sprije¢en prisustvovati sjednici moZe, o pitanjima koja su na dnevnom
redu, dostaviti pisano misijenje, o ¢emu se upoznaju €Elanovi StoZera prije rasprave po tom
pitanju.

Clanak 15.

Nakon rasprave po odredenom pitanju dnevnog reda, predsjedavajuéi formulira prijedlog

zakljuéka ili odluke.
Clanovi StoZera se izjadnjavaju o prijedlozima, koje mogu usvojiti u cjelini ili djelomiéno,
preinaditi ih ili odbiti.
Clanak 16.
StoZer donosi svoje odluke glasovanjem, ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.

Glasovanje je javno, podizanjem ruke i vrsi se izjaSnjavanjem ,za“ ili , protiv” prijedloga, a

Clan StoZera moZe se i suzdrzati od glasovanja.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavajudi.

Clanak 17.
O tijeku sjednice vodi se zapisnik, o ¢emu se brine nacelnik StoZera.

U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjedajuc¢eg, imena prisutnih i odsutnih
¢lanova StoZera, imena osoba koje u odsutnosti zamjenjuju ¢lanove StoZera, imena osoba koje su
po pozivu prisutne na sjednici, dan i sat pocetka i zavrSetka sjednice, dnevni red, zakljucci i
zapovijedi doneseni po pojedinim pitanjima.

Ako je potrebno, u zapisnik se unose i bitne Cinjenice i ocjene koje je utvrdio Stozer o

odredenom pitanju.

Svaki €lan StoZera ima pravo, traZiti da se njegove izjave i prijedlozi unesu u zapisnik.

Clanak 18.

Usvojeni zapisnik potpisuje predsjedavajuci sjednice Stozera i ovlaStena osoba koja je

vodila zapisnik.
Usvojeni se zapisnik ovjerava peCatom.

O ¢uvanju ovjerenog zapisnika i svim ostalim administrativho-tehni¢kim poslovima brine
se upravni odjel (koji se u pravilu bavi poslovima civilne zastite).
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Zapisnik se umnoZava u odredenom broju primjeraka i dostavlja ¢lanovima StoZera.

lzvodi iz zapisnika, dostavljaju se sudionicima civilne zastite na koje se odnosi taj dio
zapisnika.

11. oDLUCIVANIJE

Clanak 19.

U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti StoZer donosi odluke i zakljucke.

Clanak 20.

Kada StoZer obavlja zadacée koje se odnose na prikupljanje i obradu informacija ranog
upozoravanja o mogucnosti nastanka velike nesreée i katastrofe, za svaku veliku nesrecu i
katastrofu priprema detaljne i specifine radne operativne postupke od znacaja za koordiniranje
djelovanja operativnih snaga sustava civilne zastite, upravlja reagiranjem sustava civilne zaStite,
obavlja poslove informiranja javnosti, StoZer donosi odluke.

Odluke se izdaju u pisanom obliku.

Iznimno, u Zurnim sluajevima, odluka se moZe priopditi usmeno, s tim, da se naknadno

potvrdi u pisanom obliku u roku od 24 sata.

Clanak 21.
O ostalim pitanjima iz svoje nadleznosti StoZer odlucuje u obliku zakljucaka.

Odluke i zakljucke potpisuje nacelnik StoZera, a u njegovoj odsutnosti zamjenik nacelnika
Stozera.

Clanak 22.
Nacelnik StoZera prati provodenje odluka i zaklju¢aka i s tim u svezi:

- donosi odluku o stavljanju Stozera u pripravnost,

- donosi odluku o aktiviranju i nadinu rada StoZera te i angaZiranju dodatnih stru¢njaka,

- predlaze proglasenje velike nesrece,

- rukovodi radom StoZera do proglasenja velike nesrec¢e, kada rukovodenje preuzima
opcinski naéelnik,

- poziva povjerenike i zamjenike povjerenika civilne zastite,

- u velikoj nesreéi operativno uskladuje djelovanje kapaciteta sustava civilne zastite,

- aktivira pravne osobe koje su Odlukom odredene od interesa za sustav civilne zastite da
sa svojim ljudskim snagama i materijalnim resursima sudjeluju u provedbi mjera i
aktivnosti u sustavu civilne zastite,

- donosi odluku za preventivno provodenje prisilne evakuacije ugrozenih osoba, Zivotinja i
pokretne imovine iz ugroZzenih objekata ili podrugja,

- odreduje koordinatora na lokaciji za procjenjivanje situacije i uskladivanje djelovanja
operativnih snaga,



- 3alje zahtjeve (uz prethodnu suglasnost) za pruzanje pomoci nacelniku StoZera civilne

zastite viSe razine.

Clanak 23.
Radi ué¢inkovitijeg ostvarivanja svoje uloge, StoZer donosi svoj godisnji program rada.

Godisnjim programima rada, programiraju se aktivnosti i utvrduju osnovni zadaci StoZera.
Clanak 24.

StoZer osigurava javnost svoga rada.

Nacelnik StoZera ¢e odluciti, kada ée sjednica StoZera biti zatvorena za javnost.

IV. TROSKOVI RADA STOZERA

Clanak 25.

Sredstva za rad StoZera osiguravaju se u Proracunu Op¢ine Bistra.
V. DODJEUIVANIJE PRIZNANJA

Clanak 26.

Stozer moze dodijeliti priznanja pojedincima, tijelima i pravnim osobama koje su u tekucoj
godini postigle izvanredne uspjehe u izvrSavanju zadaca u sprjeCavanju, ublazavanju ili otklanjanju
nastale katastrofe i velike nesrec¢e na podrucju Opcine Bistra.

VI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

Odredbe ovog Poslovnika, obvezujuce su za sve ¢lanove StoZera, kao i za druge osobe koje
sudjeluju u radu StoZera ili pribivaju sjednicama StozZera.

Clanak 28.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoS$enja.
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